哈尔滨体育学院

2018年体育专业毕业生综合供需

洽谈会工作方案
    

为全面贯彻落实党的十九大精神，为用人单位与我校毕业生搭建双向交流平台，进一步提升就业率和就业质量，学校决定举办2018年体育专业毕业生综合供需洽谈会。具体事宜如下：

一、承办单位

招生就业处。

二、协作单位

武装保卫处、场馆处、教务处、现代化教育中心、校团委、各二级学院。

三、会议规模

预计50家单位。

四、举办时间

2018年5月24日至25日。

五、举办地点

篮球馆、多功能厅、会议室。

六、主要流程

（一）5月24日上午，在会议室召开校企合作研讨会，拟安排10家用人单位参加，招生就业处和各学院有关同志参会，拟由招生就业处处长张铎主持会议。

（二）5月24日下午，在多功能厅召开校友就业创业经验分享交流会，拟安排5名校友进行经验分享，各学院组织相关教师和学生参会，拟由校团委协调人员主持会议。

（三）5月25日上午，在篮球馆组织现场招聘活动，各学院组织学生参会，由招生就业处进行现场组织。

以上会议全程邀请学校分管就业工作领导党委副书记满春涛同志参加。

七、主要职责分工

（一）招生就业处负责会议的组织筹备工作，包括联系筛选用人单位、制作发送邀请函、制作条幅等宣传材料、提供饮用水、会场布置、照相录像等，并负责邀请领导参会，协调各有关部门做好各项工作。

（二）武装保卫处负责做好本次会议的外来人员车辆指挥、安全保卫工作。

（三）场馆处负责会议场地篮球馆的安排保障。

（四）教务处负责5月25日会议期间篮球馆课程调控保障。

（五）现代教育中心负责多能厅会议期间相关设备保障。

（六）团委负责协调组织志愿者及校友就业创业经验分享交流会主持人。

（七）各二级学院负责联系邀请用人单位参加此次会议，其中体育教育学院、运动训练学院负责联系不少于10家，其他学院不少于5家，企业资质和招聘信息等提前上报招生就业处审核，并组织相关教师及学生按时间参加各项活动。

    附件：会议相关经费预算

附件

会议相关经费预算

	序号
	项目名称
	费用（元）
	备注

	1
	制作条幅、海报、邀请函、宣传资料、充气拱门等费用
	3000
	条幅*10，海报*10，邀请函*50，文件资料*100，充气拱门*1

	2
	工作人员补助
	人均140
	

	3
	用人单位名牌、会议用水等会场布置费用
	1000
	

	4
	用人单位及相关工作人员工作用餐费用
	1700
	

	5
	照相录像及后期制作等费用
	800
	


